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CAPULHUAC, MEXICO A 22 DE AGOSTO DEL 2023

PROFESOR CASIMIRO EMMANUEL ALVARADO DIAZ
PRESIDNETE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DE CAPULHUAC, MEXICO.

PRESENTE:

Por medio del presente la mando un cordial saludo; al mismo tiempo informo

a Usted, que el Ayuntamiento de Capulhuac, México, de la Administracion
2022-2024, se cuenta con dos Sistemas, que estdn a la custodia de la
Titularidad de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica Municipal y
Proteccién de Datos Personales, que se describe a continuacion:

o Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX)
o Sistema de informacion de Oficio Mexiquense (IPOMEX)

Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense (SAIMEX)
CAPULHUAC TRANSPARENTE

Transparencia y Acceso a la Informacién es un derecho de todo ciudadano,
rendicion de cuentas, combate a la corrupcidn y democracia, es un deber
de toda Administracion Publica.

Toda informacion en posesion de la Autoridad Municipal, es publica y solo
podrd ser reservada temporalmente por razones de interés publico en los
términos que fijan las leyes.

Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su
utilizacién, tendrd acceso gratuito a dicha informacion.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA:

El enlace que existe entre la ciudadania y el Ayuntamiento es la Unidad de
Transparencia encargada de atender todas y cada una de las solicitudes de
informacién publica, asi como los Servidores PUblicos Habilitados para
abastecer el "Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX)”, de
acuverdo a la informacion correspondiente de cada Servidor Publico
Habilitado.
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MISION:

Dar servicio y atencion a los ciudadanos solicitantes con una calidad
excepcional, para framitar internamente la solicitud de informacién vy
verificar en cada caso que la misma no sea confidencial o reservada y se
entregue la respuesta al 100%.

VISION.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion PuUblica del Estado de
México y Municipios. Nos marca dar un seguimiento puntual y correcto a
todas las solicitudes emanadas de la civdadania. Por tanto, esta
dependencia de la administracion publica fomenta la Transparencia de
todas las acciones Municipales, asi como confiabilidad de la informaciéon
clasificada.

OBIJETIVO:

Brindar informacion oportuna sobre las leyes, Reglamentos, Requisitos,
Trdmites, Costos, Programas Federales y Estatales, y plazos necesarios de
atencion. Asi fortalecer la cultura de fransparencia en la funcién publica del
Municipio de Capulhuac entre Sociedad y Gobierno, considerando las
distintas opiniones para mejorar la politica publica.

Derecho de Acceso a la Informacion Piblica:

Es la facultad que tiene toda persona para acceder a la informacion publica
generada, o en poder de los sujetos obligados conforme a la Ley.

El derecho de acceso a la informacion es la aptitud que tiene las personas
para conocer el contenido de diversa informacion en posesion de los
organos de gobierno.

La finalidad de la tfransparencia: es la rendicion de cuentas por parte de las
autoridades y el ejercicio de la democracia.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de
México y Municipios; es el ordenamiento Juridico Estatal, que es
reglamentaria de los parrafos Decimo, Décimo Primero y Décimo Segundo
del Arficulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

EABULHURE
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TIPOS DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA:

De forma verbal;

Cualqguier Persona, podrd ejercer el derecho de acceso a la informaciéon
publica sin necesidad de acreditar su personalidad niinterés juridico; cuando
se trate de consultas verbales y mediante la presentacion de una solicitud
por escrito libre, en los formatos proporcionados por el instifuto de
Transparencia, a través de la unidad de informacidon respectiva o via
electronica, a través del sistema automatizado de solicitudes respectivo.
Cuando se realice una consulta verbal deberd ser resuelta por la unidad de
Transparencia en el momento, de no ser posible se invitard al particular a
iniciar el procedimiento de acceso; las consultas verbales no podrdn ser
recurribles conforme lo establece la presente ley.

De forma escrita:

Dirigir la solicitud a la unidad de informacion de la institucion publica de la
cual se pretende solicitar la informacion, culbriendo los siguientes requisitos:

OONombre

OoDomicilio en el que deseas recibir notificaciones o, en su caso, correo
electrénico.

O0La descripcion clara y precisa de la informacion que solicitas.

O0Como deseas recibir la informacidn, via electronica, en copias simples o
certificadas, en disco compacto, cualquier ofro medio magnético.
OOPuedes mencionar cualquier ofro detalle que ayude a la institucion
publica a localizar la informacion

Via electrénica:

Via electronica a través del Sistema de Control de Solicitudes de Informacion
del Estado de México (SAIMEX), para lo cual deberd accesar a la pdgina
(SAIMEX) disponible en la Pagina Web:

www.infoem.org.mx.

capulhuac@itaipem.org.mx

DIAS DE HORARIOS: DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS

Caddigo Financiero del Estado de México y Municipios
Costos:

Articulo 148.- Por la expedicion de documentos solicitados en el ejercicio del
derecho a la informacién publica, se pagardn los derechos conforme a la
siguiente:


http://www.infoem.org.mx/
mailto:capulhuac@itaipem.org.mx
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TARIFA

CONCEPTO NUMERO DE VECES EL
VALOR DIARIO DE LA
UNIDAD DE MEDIDA Y

ACTUALIZACION
VIGENTE
. Por la expedicion de copias simples:
A). Porla primera hoja. 0.224
B). Por cada hoja subsecuente. 0.016
Il. Por la expedicion de copias certificadas:
A). Porla primera hoja. 0.850
B). Por cada hoja subsecuente. 0.417
li. Por la expedicidon de informaciéon en 0.224
medios magnéticos.
Iv. Para la expedicion de informacion en
disco compacto por cada disco. 0.336
V. Por el escaneo vy digitalizacion de 0.008

documentos.

Para los supuestos establecidos en las fracciones lll y IV, el solicitante podrd
proporcionar a la autoridad municipal, el medio en el que requiera le sea
entregada la informacién publica, en cuyo caso no habrd costo que cubrir.

Por lo anterior, una vez pagado en la Caja General de la Tesoreria Municipal,
dependiendo el requerimiento, deberd exhibir el recibo de pago original
para que le sea proporcionada la informacioén solicitada en la unidad de
transparencia.
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Sistema de informacién de Oficio Mexiquense (IPOMEX)

Sistema de Informacion Publica de Oficio

Mexiquense (IPOMEX 2

O
"

I Informacién Publica de Oficio Mexiquense

CAPULHUAC
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/. Qué es el IPOMEX?

Es una herramienta tecnoldgica desarrollada por el Infoem que permite a
los Sujetos Obligados a publicar lo correspondiente a la Informacidn Publica
de Oficio contemplada en los articulos 92y 94.

El sistema se encuentra en Internet, disponible las 24 hrs. de los 365 dias del
ano.
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Marco normativo

Estructura Organica.

Facultades de cada area.

Metas y Objetivos de las

areas.

Indicadores con temas deinterés publico
trascendencia social.

Indicadores de rendicién de cuentas
objetivos y resultados.

Directorio de servidores publicos.
Remuneracion de todos losservidores
publicos.

viaticos.

Gastos de representacion.

NUmero total de plazas.

Vacantes por unidad administrativas.
Contrataciones de servicios profesionales
por honorarios.

>

>

El presupuesto de
egresos y las férmulas
de distribucion de los
recursos otorgados.

El listado de
expropiaciones
decretadas y
ejecutadas.

Nombre,

denominacion o razén social
y clave del registro federal
de lo contribuyentes.

>

>

Planes de desarrollo
urbano.
Disposiciones
administrativas.
Requisitos para ser
Oficial del Registro
Civil.

CABULHUALE
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¢, Como acceder al IPOMEX?

Mediante la direccion en internet
www.ipomex.org.mx/ipo

Hpomex

Para la ciudadania. formacion Pabica de Oficio Meriaue

www.ipomex.org.mx/ipo/lgt/indice/siglasSO.
web


http://www.ipomex.org.mx/ipo
http://www.ipomex.org.mx/ipo/lgt/indice/siglasSO
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Usuario y contrasena

Para acceder al sistema es necesario contar con el usuario y
contrasena, los cuales son proporcionados:

1. Por el Infoem al responsable de l|la Unidad de
Transparencia.

2. Para el caso de los Servidores Publicos Habilitados,
deberan ser asignados por el Responsable de la Unidad
de Transparencia.

APULHUAS
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Pantalla inicial del IPOMEX

http://www.ipomex.org.mx/ipo

1Tnfoem 'bomex

Informacién Puablica de Oficio Mexiquense

Usuario:
Contrasefia:

Conéctate

Olvide mi contrasefia
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Nota: es necesario que el Responsable de la Unidad de Informacion, comience a dar de alta el
organigrama, asi como en la seccion de Directorio, registre a los Servidores Publicos Habilitados, el resto
de la informacion de esos rubros, serd una atribucion del Area Administrativa.
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[Infoe:

'bomex

Informacién Pablica de Oficio Mexiquense

Bienvenido: gdfg df gdf g

7] (@]
Manual de Usuario A Inicio %) Salir [pruebas]

I modulo de insertar

|

Los campos con * son necesarios para continuar.

|Agregar Estructura organical

Denominacion del Area *:
Denominacion del puesto *:
Denominacion del cargo *:
clave o nivel del puesto *:

Tipo de Integrante *:

Area de adscripcion *:

Denominacion de la norma que establece sus
atribuciones, responsabilidades y/o funciones
.

Fundamento legal (articulo y/o fraccion) que
sustenta el puesto™:

Atribuciones, responsabilidades y/o
funciones.”:

Hipervinculo al perfil :

Prestadores de servicios :

Leyenda respecto de los prestadores de
servicios :

Area o unidad administrativa responsable de
la informacion :

--Seleccione una Opcién - v
--Seleccione una Opcion --

Enviar Restablecer
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Tnfeem 'pomex

Informacién Publica de Oficio Mexiquense

Bienvenido: gdfg df gdf g Manual de Usuario [®] inicio l@Salir[pruebas]

I Articulo 92 Capitulo Il: Estructura organica ‘

No aplica U

f‘iriAgregar Nuevo Registro I ‘rr:Eliminar Registro(s) u ﬂJjActivar Registro(s) ‘ V:Desactivar Registro(s) I

Accion a realizar:|® Cargar Registros Nuevoi ") Actualizar Registros Existentes
Des rgar reqistros en Excel.

':; Cargar registros en formato XLS:| Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado  Guardar

-

Mostrando 1 al 30 de 36 registros Paginas n E

58 0 unidagd

Secretaria de

(] 1 Direccion General SOP i Aprobado
& 2 MAgdalena Direccion General MAgdalena Pendiente
(] 3 Direccion 123 Direccion General INFOEM Aprobado
= 4  Direccion Prueba Direccion General Informatica Aprobado

.Ur.“dad de Anrnhadn

[ f Nenartamentn Priugha Nirececion 123
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1.- Nombre Completo (Se seleccionara de acuerdo a lo cargado en
el Directorio).

2.- Cargo (Se seleccionarda de acuerdo a lo cargado en el
organigrama).

3.- Usuario y Contraseia (Seran asignadas por el Responsable de la
Unidad de Transparencia, se sugiere que sean las mismas con las
que entran al SAIMEX).
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4.- Perfil (Para el caso de los Servidores Publicos Habilitados, se
sugiere sea el perfil de Administrador de fraccion).

5.- Fracciones (Se seleccionara cada una de las fracciones de
acuerdo a las atribuciones conferidas a cada servidor publico
habilitado, de las que es responsable de dicha informacién).
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Agregar Usuarios

Infeem omex

Informacion Pablica de Oficio Mexiquense

Bienvenido: gdfg df gdfg Manual de Usuaric [ inicio [@] salir [pruebas]

Indice del Back Office

1
1

'Q\Configuracién Dependencia @bg II ]3'A‘:Agregar Usuarios || 4" /Editar Usuarios || & Revision de actualizacion || ™ Mensajes
|

Fracciones anteriores.

Fraccion | Marco normativo Tiene 1 registros Fraccion Il Esfructura organica Tiene 7 registros por
LOr sprooar S0r008&r

Fraccion lll Facultades de cada area

=22 . - ; ; s e nihii Fraccion VI Indicadores de rendicion de cuentas
ionIVM ivos de | r Fraccion V Indicadores con temas de interes publico o T '
Fraoden @S ¥ OVICNyas (e 1as Areas objetivos y resultados. Tiene 200 ragistros por

Tiena 11 registros por aprobar trascendencia social Tiens 10 registros por aprobar el

Fraccion VIl Directorio de servidores Fraccion VIl Remuneracion de todos los servidores Fraccion IX @ Viaticos Tene 246 registros por
pliblicos Tiene 3 ragistros por aprobar. publicos aprobar.

Fraccion IX b Gastos de representacion Tene Fraccion X @ Nlimero total de plazas Eracci:.‘m X b Vacantes por unidad administrativa
1 ragjistros por aprobar. wene 3 ragistros por aprobar.

Fraccion XI Contrataciones de servicios Fraccion XII Perfil de los puestos de Servidores F’"‘.’(;m Xu Dslclarauones _platznlomales de los
profesionales por honorarios PUblICOS Tiene 40 ragistros por aprobar Sefvidores publicos gue asiio deierminen Twne

2 registros por aprobar.

- -t YR Menmroonesme Aen mishnidias
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Pantalla para la asignacion de

roles de los Servidores Publicos Habilitados

I nfoerr

'bomex

Informacién Pablica de Oficio Mexiquense

Bienvenido: gdfg df gdf g

Manual de Usuario [ Inicio (%) Salir [pruebas]

fil de JUAN PE

Los campos con * son necesarios para continuar.

[Editar Usuario

U

Datos que son
traidos

directorio

directamente del
organigramay el

Ug

Sq

idad Administrativa del
uario: *

fvidor Publico: *

| SOP

JUAN PEREZ PEREZ v

Contrasefia *

PEAPTY.VLY. VL

18062013

Contrasena nueva:

Nombre competo”

Fracciones _|
asignadas

Cargo”

JUAN PEREZ PEREZ
COORDINADOR

Perfil *

Administrador de Fraccion ¥ P e rfi I

Normatividad

—

® Actual ' Anterior

L) A,
At
o Art.
A,
) Art.
| Art.
L Art.
At
L) A,
 Ant.
O Art.
L An.
) Art.
| Art.

92 Fracc | Marco normativo

92 Fracc Il Estructura organica

92 Fracc lll Facultades de cada area

92 Fracc IV Metas y objetivos de las areas

92 Fracc V Indicadores con temas de interés publico o trascendencia social
92 Fracc VI Indicadores de rendicion de cuentas, objetivos y resultados.
92 Fracc VIl Directorio de servidores publicos

92 Fracc VIl Remuneracion de todos los servidores publicos

92 Fracc IX Viaticos

92 Fracc IX Gastos de representacion

92 Fracc X Numero total de plazas

92 Fracc X Vacantes por unidad administrativa

92 Fracc Xl Contrataciones de servicios profesionales por honorarios
92 Fracc Xl Perfil de los puestos de Servidores Publicos
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Perfiles de tisuari
e smes | omn
Transparencia Fraccion
> Administra » Puede crear > Agrega registros
todas las usuarios con perfil en lafraccién
fracciones del de capturistas. asignada.
SO. » Puede agregar, » Solo puede editar o
» Puede agregar editar y borrar borrarlo que el ha
usuarios cualquier registro capturado.
administradores y en la fraccién
capturistas. asignada.
> Aprueba los » Aprueba los registros
registros delas para
fracciones, para que los revise la UT.

ser publicadas en
el portal.
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omex

Informacién Pablica de Oficio Mexiquense

Bienvenido: juan ulloa benites Manual de Usuario () Inicio (@] Salir [pruebas’

| Indice del Back Office

Fraccion | Marco normativo Tiene 10 registros por
3orodar.

Fraccion [V Metas y objetivos de las areas Tens 1
registros por aprobar

Fraccion VII Directorio de servidores publicos Teas
27 registros por aprobar

Fraccion IX Gastos de representacion Tene 2
régistros gor aprobar

Fraccion Xl Contrataciones de servicios
profesionales por honorarios Tiens 1 registros por
3pr00ar.

Fraccién XIV Programas de subsidios, estimulos y
apoyos

Fraccion XVII Direccion electronica donde podran
recibir solicitudes

Fraccion XX Condiciones generales de trabajo,
contratos o cenvenios que regulen las relaciones
laborales Tene 1 registros por aprobar

Fraccion XXIl Servidores Publicos con sanciones
administrativas definitivas Tiene 3 registros por
3orodar.

Fraccion XXV Presupuesto asignado e informes del
ejercicio trimestral del gasto Tene 1 ragistros por
aperobar.

Fraccion XXVII Programa Anual de Comunicacion
Social o equivalente Tiens 1 registros por aprobar

Fraccion Il Estructura organica

Fraccion V Indicadores con temas de interés
publico o trascendencia social Tiene 1 registros por

gisiros po
aprobar.

Fraccién VIIl Remuneracion de todos los
servidores publicos Tiens 1 registros por aprobar

Fraccion X NUmero total de plazas Tiene 1 registros
pOT 3070031

Fraccion XII Perfil de los puestos de Servidores
Publicos Tiene 1 registros por aprobar

Fraccion XV Agenda de Reuniones Tene 1| registros
£Or 3probar.

Fraccion XVIII Convocatorias a concursos para
ocupar cargos publicos

Fraccion XX Recursos Publicos entregados a
Sindicatos

Fraccion XXIII Servicios requisitos para acceder a
ellos Tiene 1 registros por aprobar

Fraccion XXV Informacion financiera (informes
trimestrales de gasto) Tiene 1 registros por aprobar

Fraccion XXVII Erogacion de recursos por
contratacion de servicios de impresion, difusion y
publicidad Tiene 1 ragistros por aprobar

Fraccion lll Facultades de cada area Tene 1
reQistros por aprobar

Fraccion VI Indicadores de rendicion de cuentas,
objetivos y resultados. Tiene 2 registros por aprobar

Fraccion IX Viaticos Tiene 1 registros por aprobar

Fraccion X Vacantes por unidad administrativa
Tiene 1 regisiros por aprobar
Fraccion Xl Declaraciones patrimoniales de los

servidores publicos que asi lo determinen Tene
1 registros por aprobar

Fraccion XVI Domicilio de la unidad de
transparencia

Fraccion XIX indices de Informacion Reservada
Tiens 1 registros por Sprobar

Fraccion XXI Informacion curricular y sanciones
administrativas Tiene 1 registros por aprotar

Fraccion XXIV Tramites, requisitos y formatos
que ofrecen Tiene 2 registros por aprobar

Fraccion XXV Informacion financiera de la
Cuenta Publica Tiene 1 registres por aprobar

Fraccion XXVII Utilizacion de los Tiempos
Oficiales
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Pasos para la actualizacion de la Informacion del Servidor Publico Habilitado

an@

lpomex

informacién Publica de Oficio Mexiquense

Bienvenido: gdfg df gdf g

Manual de Usuario (A inicio (?] Sair [pruebas]

Agregar Usuarios ‘| & [Editar Usuarios H & Revision de actualizacion | =Mensajes |

Fraccion IV Metas y objetivos de las areas T

Fraccion Il Estructura organica

Fraccion V Indicadores con temas de interés
publico o trascendencia social T

accion VIl Directorio de servidores pablicos T
bar.

Fraccion XI Contrataciones de servi
profesionales por honorarios T
&

icios

bar

Fraccion XIV Prograwas de subsidios, estimulos y
apoyos bar.

Fraccién XVII Direccion electronica donde podran
recibir solicitudes

Fraccién XX Condiciones generales de trabajo
contratos o convenios que regulen las relaciones
laborales

Fraccién XXII Servidores Publicos con sanciones
administrativas definitivas T

Fraccién XXV Presupuesto asignado e informes del
ejercicio trimestral del gasto Te
an

Fraccién XXVII Programa Anual de Comunicacion
Social 0 equivalente T

- - e e i Numero total de plazas
e R | 3

Fraccién Vi Remuneracion de todos los
servidore§publicos

Fraccion XII Perfil de los puestos de Servidores
Publicos Te: 6

Fraccién XV Agenda de Reuniones
por aprobar

Fraccién XVIIl Convocatorias a concursos para
ocupar cargos publicos r.

Fracsién XX Recursos Piblicos entregados a
Sindicatos T«

Fraccion XXIII Servicios ((—uusnns para acceder a
ellos Ten

Fraccion XXV Informacion financiera (informes
trimestrales de gasto)

Fraccién XXVII Erogacion de recursos por
contratacion de servicios de impresion, dfusion y
publicidad

Fraccion lll Facultades de cada area T
=g gor aprodar

Fraccién VI Indicadores de rendicion de cuentas,
objetivos y resultados

Fraccion IX Viaticos

Fraccion X Vacantes por unidad administrativa
Tene 3 reg

Fraccién Xill Declaraciones patrimoniales de los
servidores publicos que asi lo determinen T
e =

eg por 3y

Fraccion XVI Domicilio de la unidad de
transparencia

Fraccion XIX Indices de Informacion Reservada
Tene 2 regis 30

Fraccion XXI Informacion curricular y sanciones
administrativas &g r

2 registros por 3

Fraccion XXIV Tramites. reqmsﬂos y formatos
que ofrecen Tk

Fraccion XXV Informacion financiera de la Cuenta
Piblica T regis

Fraccién XXVII Utiizacion de los Tiempos
Oficiales T
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Los campos con * son necesarios para continuar.
[ |agregar Directorio de servidores publicos|

Tipo de integrante del sujeto obligado *: | --Seleccione una Opcion -- v
Clave o nivel del puesto *:

Denominacion del cargo o nombramiento
otorgado *:

Nombre(s)
Primer apelido *:
Segundo apellido *:
Unidad administrativa de adscripcion *: | --Seleccione una Opcion -- b4

Fecha de alta en el cargo *: J_g
Calle *:
Namero Exterior *:
Numero Interior(en su caso) :
Colonia *:
Delegacion o municipio *:
CP*
Numero(s) de teléfono oficial *:
Correo electronico oficial *:

Area o unidad administrativa responsable de & =
la informacion *: —-Seleccione una Opcion --

Enviar  Restablecer
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Llenado de la informacién con Formato Excel
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’ Articulo 92 Capitulo VII: Directorio de servidores publicos

|

No aplica |

h:Agregar Nuevo Registro ‘ \¥ Efiminar Registro(s) v Activar Registro(s) |__Desactivar Registro(s)

enerar el archivo excel
| IE? Cargar registros en formato XLS:| Seleccionar *chivo |Ningln archivo seleccionado Guardar
L l -~
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Por la atencidn que brinde a la presente le reitero la seguridad de mi mds
atenta y distinguida consideracion.

OHIGGS CONSTRUYREMND O

CAPULTHUAE

= A."n'LHI"I'AHIEHT'D 2022 - 2024

UNIDAD DE

INFORMACIONA GBLCA MUNICIPAL Y PROTECCION
‘O DATOS PERSONALES.

c.c.p. C. Casimiro Emmanuel Alvarado Diaz - Presidente Municipal Constitucional
C. José Rodriguez Herndndez. - Secretario del Ayuntamiento
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