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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI FRANITTE SERVICIO:

Solicitud de autorizacién para la construccién y/o colocacién por metro cuadrado de lapida, jardinera o monumento.

DESCRIPCION Cadigo de la Cédula DSPUP 092024

Tramite mediante el cual los habitantes del municipio, modifican su tumba con el objetivo de mejorar su aspecto.

Art. 115 fraccién lll inciso e de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Art. 161 fraccion V, Art. 164 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Art. |55, fraccion X, inciso A, B y C del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. (Autorizacion para la construccién
y/o colocacién por metro cuadrado)

Articulos 115 fraccion V, 116 inciso ¢) y 119 del Bando Municipal 2024 de Capulhuac, Estado de México

Reglamento de Panteones del municipio de Capulhuac, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAI

VIGENCIA
DOCUMENTO A Oficio de autorizacién para construccién de jardinera, lapida o monumento segln sea BB

7 dias
OBTENER el caso. DoCA IO

\ OBTENER

T :
PN ERVAVAN NI R ANEREENN SI | NO | DIRECCION WEB Tramite Presencial
X

CASOS EN 1.OS QUE EL TRAMITE DEBI Cuando los habitantes del municipio tienen tumba en el pantedn municipal y requieren mejorar su
REALIZARSE: aspecto.

ESPECIFIC AR SIESTE TRANMITE O SERVICIO EST A
SUIETO A INSPECCION O VERIFIC ACION Y N/A
OBJETIVO DE L\ MIS\LA

ORIGINAL  COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADNINISTRATIVO.
- anotar fa con nimero la

REQUISTTOS
REQUIT palabra SI o cantidad de

NO copias

PERSONAS FISICAS
I.  El solicitante deberd presentar solicitud Si | Simple Art. 55, fraccion Il del Reglamento de Panteones del
especificando el nombre del usuario responsable y municipio de Capulhuac, Estado de México.

el nombre del finado de la tumba donde se

pretende realizar la maniobra. I'si L,
Si imple Art. 81, fraccién |, del Reglamento de Panteones del

2. ldentificacion oficial vigente del usuario responsable municipio de Capulhuac, Estado de México.

de la tumba.
3.  El solicitante debera presentar (ltimo recibo de

pago por concepto de refrendo y/o mantenimiento Si | Simple
de la tumba donde se pretende realizar la maniobra

Art. 55, fraccion Ill y articulo 82 del Reglamento de
Panteones del municipio de Capulhuac, Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A l N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUI |

o e El solicitante deberd presentar solicitud especificando el nombre del usuario responsable y el nombre del finado de la
3 < / AS

tumba donde se pretende realizar la maniobra

CIUDADANO

2.  El solicitante deberd presentar ultimo recibo de pago por concepto de refrendo y/o mantenimiento
3. El solicitante debera presentar identificacion oficial (credencial de elector).

4. Seelaboraran 6rdenes de pago por el concepto: Autorizacion para la construccion y/o colocacién por metro cuadrado
de lapida, jardinera o monumento (segun sea el caso).

5. El solicitante pasar a caja de la tesoreria municipal y pagar por concepto del servicio.

6. El solicitante debera entregar comprobante de pago.
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7. Se entrega oficio de autorizacién al solicitante.

PLAZO MAXNIMO DI 30 Minutos
RESPUESTA

COSTO:
$143.00 (ciento cuarenta y tres

pesos 00/100 m.n.) Autorizacién Fundamento Juridico
para la construccion y/o colocacién
por metro cuadrado lapida (2.64
metros)

Art. 155, Fraccién Il inciso A Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

$143.00 (ciento cuarenta y tres
pesos 00/100 m.n.) Autorizacién
para la construccion y/o colocacion
por metro cuadrado jardinera (2.64
metros)

Art. 155, Fraccion Il inciso B. Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

. 155, i6 ddigo Fi iero del Estado de Méxi
$A3000 (cuatrocintos ekt pesos Art. 155, Fraccién Ill del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

00/100 m.n.) Autorizacién para la
construccién y/o colocacion por
metro cuadrado Monumento (2.64
metros)

EN LINEA (PORTAL DE
f PAGOS)

b b G0 EFECTIVO | Si|  TARJETA DE CREDITO| No|  TARJETA DE DEBITO | No

INTONPIEBECIBIEWERVERVIENE En la caja de la Tesoreria Municipal de Capulhuac, Estado de México.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS Dt
RESOLUCION DEI
TRANMITE

Si alguna de las caracteristicas del servicio descrito en esta ficha técnica no corresponde con el servicio recibido,
agradeceremos sus comentarios y quejas al correo electrénico: cordinacaionpanteonescapu@gmail.com

\PLICACION DE 1A Si alguna de las caracteristicas del servicio descrito en esta ficha técnica no corresponde con el servicio recibido,
AFIRMATIVA FICTA agradeceremos sus comentarios y quejas al correo electrénico: cordinacaionpanteonescapu@gmail.com

DEPENDENCLA U ORGANISNO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Servicios Publicos Unidad de Panteones

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Jaime Desiderio Onofre Martinez

DONICILIO:

Plaza Hombres llustres, Capulhuac, Estado de México NO. INT. Y EXT.: i3

COLONIA: MUNICIPIO: Capulhuac

HORARIO Y DIAS DI 9:00 a 17:00 horas Lunes a viernes
ATENCION

IE1 EFONOS CORREO ELECTRONICO:

1352045 cordinacaionpanteonescapu@gmail.com

|
|
|

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICIN A N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICTIIO N/A NO.INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

[ELEFONOS S CORREO ELECTRONICO:

FORNATOMS)
DESCARGABLES
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENT!

iPuedo construir en una fosa sin la autorizacién?

RESPUESTA:

Si se realizara una maniobra de construccién en una fosa, sin el permiso correspondiente o no estuviera acorde, con las
medidas autorizadas serd removida sin responsabilidad para el Ayuntamiento.

PREGUNTA FRECUENTT

iPuedo dejar material de construccidn y/o escombro una vez concluida mi construccién?

RESPUESTA:

No, los escombros o desechos producto de la inhumacién, exhumacion, construccion y reparaciéon de monumentos, gavetas,
jardineras y lipidas, deberin ser retirados por los familiares o deudos.

PREGUNT A FRECUENTE 3

iPuedo construir en mi fosa con las medidas de mi preferencia?

RESPUESTA:

No, En las fosas individuales, los titulares podrin construir jardineras o lapidas, las cuales no podran rebasar la superficie de

las mismas de 1.10 por 2.40 metros, teniendo como altura mixima 50 centimetros sobre el nivel del piso, presentando
previamente el proyecto de la construccidn para su aprobacion en la Unidad de Panteones.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No existen tramites relacionados

ELABORO:

VISTO BUENO:

X

C. JAIME DESIDERIO ONOFRE MARTINEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE PANTEONES

e — g
C. AQUILES REYNOSO ROMERO
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

i
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